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Proveedores ya registrados en Ariba Network
Conexion con proveedor ya habilitado en Ariba

SAP ~ Ariba Network ~  Cuenta Enterprise  mMopo DE PRUEBA

0 . Confirme que este en | a 0pCcC | T I , |
. . . . ., . Pagina de inicio Bandeja de entrada v Bandeja de salida v Catalogos Informes Mensajes Max Jones
1. Enviar la siguiente informacion a la casilla de correo
eIeCtréniCO: AES_SUDD“@I"_ Enablement@aes_com Pedidos y 6rdenes de entrega v | [Tl AtrRao e Numero de pedido S
rbNOmbre Iegal y . . Introduccién a Ariba Enlazar Los ID De Usuario
'bNUmero de identificacion fiscal L e g€ o e e
[HbAriba Network ID (ANID)* ,  Confimar contacto de p—
rbDlreCCK,)n de COrreO e|eCtrénlCO 3 Agregar usuarios a su cuenta [aniD: Ano1520940076 7 ]
Ferfil De La Empresa
2. El equipo de Supplier Enablement enviara un documento configaracior >
de relacion comercial a través de Ariba Network. Cerrar Sesion

3. Una vez la Relacion Comercial sea aprobada por el
proveedor, el sistema generara el vinculo

auto mé,ticam ente Pedidos, facturas y pagos
4. Listo, usted podra transaccionar con AES. R oo o
de compra necesitan atencion rechazadas Mas...
*(;Cémo puede Iocallzar el ANID en Su Cuenta? Mimero de padido Cliente Estado Importe Fecha |
Haga clic en su nombre en la esquina superior derecha .

para acceder a la Configuracion de la cuenta.
Ubicar el ANID (formato: AN+11 digitos)
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Configuraciones basicas de cuenta




Configuracion de la cuenta

A ID de AT/ ID de IMPUESTO: Seleccione Configuracion de la empresa en la esquina superior derecha, vaya a Perfil de la
empresa y seleccione la pestana Empresa. En la seccidon Informacion financiera introduzca su identificacion fiscal.

A Direccion de anticipos: para gestionar esta informacion debe continuar con el proceso actual.

A Métodos de pago i El método de pago preferido en AES es Transferencia bancaria a una sola cuenta bancaria, para
administrar esta informacion que debe continuar utilizando el proceso actual.

A La actualizacion/creacion de informacion de pago, bancaria e impositiva no se encuentra conectada con AES; en caso
de requerir algun ajuste, continue con el proceso actual.

A Creacién de cuentas de prueba (se requieren pruebas para proveedores integrados y de catalogo): para crear una cuenta
de prueba, seleccione su nombre en la esquina superior derecha y elija "Cambiar a ID de prueba.”

A Moneda: la moneda que Ariba Network utiliza en el area de suscripcion de servicio de su cuenta esta controlada por la
ubicacion de su organizacion, que especifigue en Navegador de cuentas de usuario > Preferencias de > Mi cuenta.

e
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Configuracion de la cuenta
Acepte su invitacion

La invitacion también se conoce como la Solicitud de

Relacion Comercial, o TRR. Este correo electronico contiene
we are the energy

Informacion sobre coOmo realizar transacciones electronicas
con su cliente.

Haga click en el enlace de la carta por correo electrénico
para pasar a la pagina de destino.

A Acme Supplier,

Mensaje de AES
[EL contenido especifico de cliente se coloca aqui]

Mensaje de Ariba Network
ACCION NECESARIA

< Aceptar la solicitud de relaciones comerciales de cliente
(Haga clic en el enlace anterior tanto si tieng ¥a una cuenta en Ariba Network como si no.}

Si esta invitacion no ha llegado a la persona apropiada en su empresa le rogamos que la envie a quien
sea necesario.

({TIENE ALGUNA PREGUNTA?

= Para obtener instrucciones y demostraciones en linea proporcionadas por su cliente, acuda al
Portal de informacion del proveedor.

« Para preguntas generales sobre Ariba Network, acuda a las respuestas de Ariba.
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Configuracion de la cuenta

Acepte su invitacion . .
Usuario Usuario

Una vez haya hecho click el enlace .
con la solicitud comercial, Ariba lo Nuevo EXI stente

llevara a su pagina de registro, donde
podra seleccionar entre:

Ariba Network Help Center

Welcome to Ariba® Network

Registrese ahora: debe ser utilizado
por aquellos proveedores que no
cuenten con una cuenta en Ariba

SMO Buyer has invited you to join Ariba Metwork.

1A IarA New User Existing User
Network, esta opcion le enviara a g
Are you new to the Ariba Network? If you do not have an account and would If you already have an Ariba Commerce Cloud or Ariba Discovery account,
Crear u na n ueva Cuenta en Ia like to participate, click Register Now. By signing up with the Ariba Network, enter your existing username and password and click Confirm to log in to the
you will establish a trading relationship with your requesting customer. Your Ariba Metwork.
platafo rma new account will also be visible to other buying organizations on the Ariba
Metwork. Username: |

n I C I O d e S es I é n Con eSta OpCI()n | have further questions for my requesting customer rorgot Password?

proveedores ya registrados en la Confirm

plataforma, vincularan su cuenta e e
eXiSte nte con AES ] ?;qﬁ;:::_. Network account and that you have accepted their trading relationship

B —
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Registrese como usuario nuevo

Haga clic en Registrese ahora.

Introduzca los campos de Informacion de la empresa
marcados como obligatorios con un asterisco (*) que
Incluyen:

Y Nombre de la empresa
Y Pais
Y Direccion

Introduzca la informacion de la cuenta del usuario
marcada como requerida con un asterisco (*) que incluye:

Y Nombre
Y Direccidon de correo electréonico

Y Nombre de usuario (si no es el mismo que la direccion de correo
electronico)

Y Contrasefia

Anadir informacion adicional (NUmero de identificacion
Fiscal)

Acepte los Terminos y Condiciones de uso marcando la
casilla.

Haga clic Registrar para pasar a la pantalla de inicio.

SAP~ Ariba Network

Registro

Informacién de la empresa

Pedidos de correo electrénico a:* ‘

Cuéntenos algo mas sobre su negocio »

Nombre de la empresa:* | |

Pais/Regién: * ‘ Argentina [ARG] v ‘
Direccién:* | Linea 1

Codigo postal:*

‘ Linea 2
Ciudad:* ‘

SAP Ariba

Inicio de sesion de proveedor

Inicio de sesion

Ha olvidado el nombre de usuario o la contrasefia

; Es usted nuevo en Ariba?
Registrese ahora p Mas informacion

* [ndlica un campo obligatorio

iene mas de una oficina, introduzca la direccion de la oficina central. Mas

Si su empres:

adelante, puede introducir més direcciones en el perfil, como la de expedicién, de facturacién o
de otro tipo

Estado/Provincia:* | Seleccionar

1 Campo necesario

Informacion de cuenta del usuario

Nombre: * ‘ Nombre ‘

Apellidos ‘

Correo el  trénico:* ‘

. Utilizar mi direccién de comeo electrénico como nombre de usuario

Nombre de usuario: *

Contrasefia:* | Introduzca la contrasefia

‘ Repita la contrasefia

Idioma: | Espafiol V|

* Indlica un campo obligatorio

Declaracion de privacidad de SAP Ariba

Tiene que tener un formato de correo electrénico (por &j. juan@empresa.com) (i)

Gsculas y mindsculas,

Las contrasefias han de tener ocho caracteres come minimo, incluyendo letras may

/ caracteres especiale

digitos numeéric

El idioma utilizado cuando Ariba le envia notificacienes configurables. Este es diferente del valor ...

Los clientes pueden enviarle sus pedidos a través de Ariba Network. Para enviar pedidos a varios
CONTACIOS €N SU Organizacién, cree una lista de distribucion y escriba aqui la direccidn de correo
electrénico. Puede cambiar esto en cualguier momento.

Ariba confeccionara su perfil de empresa, incluyendo en €l la informacién basica de la empresa, que estard disponible para abrir nuevas oportunidades de negocio con otras empresas. Si desea ocultar el perfil de empresa, puede hacerlo en cualquier

momento editando la configuracion de visibilidad de perfil en la pagina de Perfil de empresa, una vez que haya completado el registro.

La cuenta Standard de Ariba
Network
es gratuita

¢Tiene ya una cuenta?
Inicio de sesion

L} a" Fortalezca las relaciones

Colabore con su cliente en la misma red

segura.

I?' Conéctese mas rapidamente
Intercambie documentos de forma
electrénica y simplifique las

comunicaciones.

@

Llegue a mas clientes en todo el mundo

Registrese con Ariba Discovery y aumente
su numero de oportunidades de venta.

Més informacién

Una vez que se haya registrado descargue la
aplicacion SAP Ariba Supplier en Apple App Store
o Google Play para su dispositivo movil y

gestione los pedidos de sus clientes desde

Al hacer clic en el botdn Registrar, usted reconoce y da su consentimiento de forma expresa a Ariba para que los datos que introduzca en este sistema se transfieran fuera de la Unién Europea, la Federacion Rusa o cualguier otra jurisdiccion en la que usted
se encuentre a Ariba y los sistemas informaticos en los que se estan alojados los servicios de Ariba (que se encuentran en diferentes centros a nivel global), de acuerdo a la Declaracidn de privacidad de Ariba, las Condiciones de uso y cualquier ley aplicable.

Usted tiene el derecho de acceder y modificar datos desde dentro de la aplicacidn, poniéndose en contacto con el administrador de Ariba en su organizacin o en Ariba, Inc. Este consentimiento tendra efecto a partir del momento en que se concede y puede
revocarse previo aviso por escrito a Ariba. Si es usted ciudadano ruso y reside dentro de la Federacién Rusa, usted también confirma de forma expresa que cualquiera de sus datos personales introducidos o medificados en el sistema, ha sido capturado por

su organizacién en un repositorio de datos especifico que se encuentra dentro de la Federacion Rusa.
D He leido y acepto las Condiciones de uso

D He leido y acepto la Declaracion de privacidad de SAP Ariba

Y ALY




Aceptar relacion como usuario existente

1. Inicie sesion utilizando su usuario y
contrasena actual para aceptar la Existing User
relacion con su nuevo cliente.

If you already have an Ariba Commerce Cloud or Ariba Discovery account,

2 Haga Click en el boton Confirmar enter your existing username and password and click Confirm to log in to the

Ariba MNetwork.

Username: |

Password:
Forgot Password?

Confirm e

When you confirm your existing usemame and password, Ariba will send a
notification to your requesting customer, informing them that you already have

an Ariba Metwork account and that you have accepted their trading relationship
request.

M
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Complete su perfil

1. Haga clic en su nhombre en la esquina SAP~ Ariba Network - Cuenta Enterprise  MODO DE PRUERA
superior derecha para acceder a la |
Configuracién de la cuenta. Le permite: rerfi de la empresa =R - |
Bésico (4) Negocios (2) Marketing (3) Contactos Certificados (1) Documentos adicionales
2. Seleccione Perfil de la empresa en el menu + Indica un campo obligatorio a il e s el
desplegable de la cuenta. Vision general
Mercancias
3. Complete todos los campos sugeridos dentro e detzemprese e Breve descripcion
de las pestafnas para completar su empresa. Otros nombres, s existen ftg‘“l
Certificados
4. Rellene el Nivel de acabado del perfil publico NetworkiD: | ANOL520818207T (D Ndmero DUNS ]
al 100% rellenando la informacion que se reve descripcion: Max Jones
muestra a continuacion. T |
- Mi Cuenta
NOta Cuanto mé's Completo Sea un perfll’ mayor Perfil publico: http://discovery.ariba.com/profile/AN01520918297-T | Personalizar URL Eniazartos [b be suario
sera la probabilidad de aumentar el negocio con Declaracion de privacidad: | Declaracion de privacidad de SAP Ariba < Contactar con El Adminstader

TEST
ANID: ANO1520903876-T

clientes existentes y potenciales.
Direccion Perfil De La Empresa

Configuracidn >

Cerrar Sesion
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Complete su perfil

La seccion Notificaciones de red indica qué notificaciones del sistema le gustaria recibir y le
permite designar a quée direcciones de correo electronico desea enviarlas. | st

CONFIGURACION DE CUENTA

Relaciones De Cliente Mi Cuenta

Usuarios Enlazar Los ID De Usuario

Notificaciones Contactar Con El Administrador

1. Seleccione Configuracion desde el menu SHP” s Neork - Cora oo

Suscripciones De Aplicacion

ANID: ANO1520903876-T

desplegable de la cuenta. Configuracion de cuenta n
CONFIGURACION DE NETWORK | Configuracion
Relaciones de cliente Usuarios Notificaciones Suscripciones de aplicacién Registro de cuenta Gestion de API Enrutamiento De Pedido Electronico  Cerrar Sesién
. . . . . s,
2. Haga clic en Notificaciones en Configuracion e
Esci

de la cuenta.

El idioma preferido, que esta configurado por el administrador de cuenta, controla el idioma utilizado en estas notificaciones.

Enrutamiento De Factura Electrdnica
Metwork Discovery Sourcing y Contracts Mensajeria

Pagos Acelerados
tres direcciones de correo electrénico separadas por comas en cada campo. Antes de agregar las direcciones de cormreo electronico para enviar notificaciones, asegar

Remesas
Notificaciones De Network

Enrutamiento de pedido electrénico
Regjstros De Auditoria

3. Notificaciones i Network también se puede

|z‘ Enviar una notificacion cuando no se puedan entregar los pedidos.

acce d er d es d e aq u II , O p ue d e cam b | ar a I a Fece [/ Enviar una notficacién cuando se reciba una nueva solictud de colaboracién contra un pecido existente. * ‘ ‘
pestaﬁa Red Cuando esté en N Ot|f|CaC|OneS . [ Emviar notifcacian de nuevos pedidos de compra a los proveedores. ‘ e

@ Enviar una notificacion cuando se reciban peticiones de informacion de pedido de compra.

Peticion de informacién de pedido * ‘
|ZI Enviar una notificacién cuando no se puedan entregar peticiones de informacion de pedido de compra.

I:‘ Enviar una notificacién cuando no se puedan entregar los partes de horas.
Parte de horas *

4. Puede introducir hasta 3 direcciones de correo
electronico por tipo de notificacion. Debe
separar cada direccidon con una coma, pero no
Incluir espacios NO entre los correos
electronicos.

D Enviar una notificacién cuando no se hayan confirmado los articulos entregados a través de la cola de documentacidn
Motificacion de cola de documentacion pendiente pendiente. *

i ) D Enviar una notificacién cuando no se puedan entregar las confirmaciones de pedido.
Fallo en la confirmacion de pedido *

— (9 AEs




Configurar las tareas de habilitacion

Tareas a
1. De pantalla de inicio, seleccione la pestana - |
- ., 1 Las tareas de activacion estan pendientes
Habilitacion.

2. Haga clic en el enlace Tareas de habilitacion estan Actualizar informacion de perfil |
pendientes.

Tareas de activacion
3. Seleccione tareas pendientes necesarias para su

" - LY 4
fl n aI I Z aC I O n . Vea los detalles de todas las tareas pendientes y complételas. Para completar una tarea haga clic en el enlace asociado. También puede volver a abrir tareas que se hayan cerrado manualmente, Mas

4. Eleg |r uno de IOS SIgUIentES métOdOS de Actividades y tareas para AES  ver perfil [© e ¢ Actualizar
e n ru tam I e nto p a.ra e I e n rU tam I e n to e I e Ctré n I CO d e Nombre de la actividad Fecha de vencimiento Tareas totales Mis tareas pendientes Tareas de comprador pendientes

e d I d O S » Cuenta 10 ene 2021 4 0 0
P :
> Pedido de compra 9 feb 2021 2 0 1
v Factura 9 feb 2021 2 1 0
Est tividad realiza un seguimiento de todas las actividad | das con la facturacién. Es posible que ya haya completado algunas de estas tareas en una actividad anterior.

Configuracion de Network

Nota: Puede haber ocasiones en las que vea una o
tarea pendiente para su cliente. Esto no ) -
desaparecera hasta que su cliente lo complete. 0

Capacidades y preferencias
Forma de envio

Tipo de documento Método de enrutamiento Opciones

En linea A
Facturas de cliente v Guardar en mi Bandeja de entrada en linea
cXML S
EDI
/ L 0
Notificaciones




Configurar cuentas de usuario

Roles y detalles de permisos

Administrador

A Solo puede haber un administrador por ANID

A Vinculado automaticamente al nombre de usuario y al inicio de sesién introducidos durante el registro
A Responsable de la configuracién/configuracion y gestion de la cuenta

A Punto de contacto principal para usuarios con preguntas o problemas

A Crea usuarios y asigna roles/permisos a los usuarios de la cuenta

Usuario
AHasta 2.000 cuentas de usuario pueden existir por ANID

APuede tener diferentes roles/permisos, que corresponden a las responsabilidades reales del trabajo del usuario
APuede acceder a todos o solo a clientes especificos asignados por el Administrador

B
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Configurar Cuentas de Usuario

Crear roles y usuarios (solo administrador)

CONFIGURACION DE CUENTA

SAP Ariba Network Cuenta Enterprise  MODO DE PRUEBA Relaciones De Cliente Mi Cuenta

1. Seleccione Configuracion del .
men['j desplegable Cuenta. Configuracion de cuenta Usuarios

Enlazar Los ID De Usuario

Contactar Con El Administrador

Motificaciones
Relaciones de cliente Usuarios Notificaciones Suscripciones de aplicacion Registro de cuenta Gestion de API Suscripciones De Aplicacion TEST
2 H | . | t ~ U - ANID: ANO1520903876-T
, . . 5 estionar funciones Gestionar usuarios erfil De La Empresa
en el Menu Configuracidon de la . | |
, L, . CONFIGURACION DE NETWORK Configuracion S
cuenta. Se cargara la pagina | |
. Funciones (1) Enrutamiento De Pedido Electronico  Cerrar Sesién
U S U a.rl O S . Crear y gestionar funciones para su cuenta. Puede editar la funcién y agregar usuarios a ella. La funcién de administrador puede visualizarse pero no 9
Enrutamiento De Factura Electronica
Filtros
Pagos Acelerados
Permiso

3. Haga ClIC en el PIUS "+" en Ia Seleccionar permiso asignado A4 Remesas
seccion Administrar roles de usuario

y [ Restablecer

Motificaciones De Network

Registros De Auditoria

O -

MNombre de la funcion Usuarios asignados Acciones

Administrador Max Jones 1l
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Configurar Cuentas de Usuario

Crear roles y usuarios (solo administrador)

4. Tipo en el nombre y una descripcion para el rol.

5. Anadir Permisos al rol que corresponden a las EEEEErEErTT

responsabilidades reales del trabajo del usuario 6
marcando las casillas adecuadas y haciendo clic

en guardar para crear el rol. “

6. Gu ard a.r Permisos
Cad ncién tiene que tener como minimo un permiso.
- e
ceso al desarrol P Ariba
|:| ignacion de pedidos para usuarios con acceso limitado g etwork
ministracién de contactos
i i i i i

— C N




Configurar Cuentas de Usuario

Crear roles y usuarios (solo administrador)

1. Para crear un usuario Haga clic en el SAP™ Avba Network - Cuart s scoovermans
botdn Gestionar usuarios

Configuracion de cuenta

Relaciones de cliente Usuarios Motificaciones Suscripciones de aplicacion Registro de cuenta Gestion de API

2. Haga clic en el boton mas "+"

Gestionar funciones Gestionar usuarios

Usuarios (o)

.
D Activar la asignacion de los pedidos a usuarios con acceso limitado a Ariba Network. ®

D Requerir la autenticacion en maltiples fases (aplicable para todos los usuarios de su organizacion)

Filtro
Usuarios (solo puede buscar en un atributo a la vez)
Mombre de usuario v | lintroduzca el nombre de usuario -
D Nombre de usuario Direccion de correo electronico Nombre Apellidos Contacto de Ariba Discovery Funcion asignada Perfiles de autorizacion asignados Cliente asignado Acciones

No hay articulos
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Configurar cuentas de usuario

Crear roles y usuarios (solo administrador)

3. Anadir toda la informacidén de nuevo
usuario, incluyendo el nombre y la informacion

uenta Enterpris
de contacto. 5
Cree una nueva cuenta de usuario y asi ion y si asignel i 0. Arib iara roni a A al a la di io iona I i i
eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee go, puede cambiar en cualquier momento las asignaciones de funcion.
Informacién de nuevo usuar io
I - I I LY 4 L] LY 4
4. Seleccione un rol en la seccion AS|gnaC|on vorivedeusaro | |
LI 4 L]
de funcion como correspondiente s o dsini| |
L]
oooooo :*| ‘
'dcs:*| ‘
|:| No permitir al us enviar facturas
- I:‘ Este usuario es e to de Ariba Di
5. Haga clic en Completado. [ et
cina: | ARG 54 v‘ ‘ ‘ ‘
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Configurar cuentas de usuario

Modificar cuentas de
usuario (solo
administrador)

1. Haga clic en la pestana Gestionar
usuarios.

2. Haga clic sobre Acciones

3. Haga clic en Editar para el usuario
seleccionado.

4. Haga clic en el boton Restablecer
contrasefa para restablecer la
contrasena del usuario.

5. Otras opciones:
AEliminar usuario
AAfadir a la lista de contactos
AEliminar de la lista de contactos
AHacer administrador

—_— | o




