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PROCEDIMIENTO DE FACTURACION ELECTRONICA COLOMBIA

Queremos informarle que, de acuerdo con la normativa vigente, el 1 de noviembre del 2020 fue el
altimo plazo establecido por la DIAN para que los contribuyentes se incorporaran al proceso de
facturacion electrénica.

Toda factura debe ser enviada en Formato XML y PDF a la casilla electrénica autorizada por la DIAN
para la recepcion de facturas: recepdte chivor@goplicity.com.

Es muy importante tener en cuenta la siguiente informacion al momento de facturar:

% La casilla solo procesara la recepcién de 2 documentos; factura en PDF y XML. El documento
(PDF o Imagen) de Orden de compra, hoja de entrada de materiales o Servicio NO se debe
adjuntar en el envio de la factura. (Ver Ejemplo, en el punto Configurar datos para la emision de
la Factura Electronica)

+ Lafactura sobre bienes y/o servicios mediante orden de compra, en ella se debe incluir el nimero
de la orden de compra. Nuestros numeros identificadores de OC son de serie correlativa
4500XXXXXX

% Hoja Entrada Servicios (HES) (*): Incluya esta codificacién en el campo Lineas de Referencia de
su factura, bajo el cédigo HES. Nuestros numeros identificadores de HES son de serie correlativa
1000xxxxxx. Informado por su contacto en nuestra empresa, al momento de la recepciéon
conforme del servicio.

% Hoja Entrada Mercaderias (HEM) (*): Incluya esta codificacién en el campo Lineas de Referencia
de su factura, bajo el codigo HEM. Nuestros numeros identificadores de HEM son de serie
correlativa 5000xxxxxx. Este dato sera informado por nuestro encargado de almacén al momento
de recibir el material.

Dada las instrucciones anteriores, las Unicas combinaciones posibles a incluir en su factura son:

e Numero de OC + HES (En caso de servicios)
e Numero de OC + HEM (En caso de materiales)

% Para servicios que no requieran orden de compra, la factura debe incluir informacion del
solicitante del servicio (persona interna de contacto de AES), en la codificacién “Contact Name”.

« Si se va a legalizar un anticipo, se debe especificar e indicar en la factura el porcentaje a
amortizar.
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% Toda factura con o sin orden de compra debe incluir la siguiente informacion:

v' Si la factura es por la prestacion de un servicio, se debe especificar en qué ciudad o
municipio fue prestado.

Retencion de la fuente del Servicio.

Confirmar si es auto-retenedor de Renta.

AN

v" Tipo de contribuyente ante la DIAN:
e Gran contribuyente
e No es gran contribuyente

v Tipo de contribuyente ante la Secretaria Distrital de Hacienda de Bogota:
e Gran contribuyente
e No es gran contribuyente

v Informacion bancaria receptora del pago o indicar datos del tercero que recibira el pago.
% Toda Nota de Crédito o Débito debe indicar en el documento a que numero de factura hace
referencia.

< Este punto solo aplica para la facturacion electrénica de Jemeiwaa Ka'l SAS ESP:

- Incluir la leyenda donde se indica que Jemeiwaa Kai actla como mandatario de AES
CHIVOR: Venta efectuada a JEMEIWAA KAl SAS ESP NIT 900.368.141-5 como
mandatario de AES CHIVOR & CIA SCA ESP NIT 830.025.205-2.

- Es requisito que en cada factura se indique donde fue prestado el servicio.
Proyectos:

- IRRAIPA
- CARRIZAL

- CASA ELECTRICA
- APOTOLORRU

- JOTOMANA

- ADMIN JEMEIWAA
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% Los datos de AES Colombia para la factura son:

Razon Social: AES CHIVOR & CIA SCA ESP

NIT: 830.025.205-2

Teléfono fijo: 4079555

Direccion: AV CL 100 No 19-54 Of. 901 Bogota

Tipo de Contribuyente: Gran Contribuyente — Autorretenedor

% Los datos de Jemeiwaa Ka’l para la factura son:

Razon Social: Jemeiwaa Ka'l SAS ESP

NIT: 900.368.141-5

Teléfono fijo: 5941400

Direccion: Avenida Calle 100 # 19-54 Of. 901 Bogota?

[IATENCION! |

Para los casos en que factura no incluya la informacion indicada o no cumpla con los requisitos de
este instructivo, el documento podra ser rechazado tacitamente por incumplimiento de las
condiciones comerciales y se enviara notificacion via email al proveedor.

Para cualquier inquietud relacionada con el procedimiento sefialado, o consultas sobre pagos puede
comunicarse con Atencion a proveedores:

Pagos AES Colombia: pagos.aescolombia@aes.com

Los dias de atencién telefénica seran los martes y jueves de 12:00 a 15:00 hrs.
Extension (+571) 594 1388

A continuacién, las fechas de corte para radicacion de facturas en lo que resta del 2020:

Diciembre: 18 de diciembre.
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Configurar datos para la emision de la Factura Electronica

En los puntos siguientes detallamos como incluir la informacién para imputar en la estructura de la
plantilla de su archivo de intercambio. Esta configuracion es realizada por su proveedor de facturacion:

Es requisito que a la casilla recepdte_chivor@goplicity.com solo se envien 2 documentos, la factura en
formato XML (Docl) y PDF (Doc2).

Importante: Toda factura que sea enviada en otro formato podra ser rechazada por incumplimiento a
las condiciones comerciales.

Configurar datos para la emision:

Para cada tipo de documento debera considerar su codificacion segun el formato regulado por la
DIAN:

Factura - /Invoice/
Nota de Crédito : /CreditNote/
Nota de Debito : /DebitNote/

A. Inclusion de campo Orden de Compra:
e Raiz:
/Invoice/cac:OrderReference/cbc:ID
/DebitNote/cac:OrderReference/cbc:ID
/CreditNote/cac:OrderReference/cbc:ID
<chc:ID>45000XXXX</cbc:ID>
</cac:OrderReference>

B. Inclusion de campo Hoja Entrada Servicio (HES):

e Raiz:
<Invoice>
< cac:AdditionalDocumentReference>
<cbc:DocumentTypeCode>AlJ</ cbc:DocumentTypeCode>
<cbc:ID>10000XXXX</cbc:ID>
</cac:AdditionalDocumentReference>

C. Inclusién de campo Hoja Entrada Mercaderia (HEM)
Raiz:

<Invoice>

< cac:AdditionalDocumentReference>
<chc:DocumentTypeCode>AlJ</ cbc:DocumentTypeCode>
<cbc:ID>50000XXXX</cbc:ID>
</cac:AdditionalDocumentReference>
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D. Inclusion de campo Contacto o Atencion a:

e Raiz:
/Invoice/cac:AccountingCustomerParty/cac:Party/cac:Contact/cbc:Name
/DebitNote/cac:AccountingCustomerParty/cac:Party/cac:Contact/cbc:Name
/CreditNote/cac:AccountingCustomerParty/cac:Party/cac:Contact/cbc:Name

<Invoice>

<cac:AccountingCustomerParty>

<cac:Party>

<cac:Contact>

<cbc:Name> Nombre Usuario AES </cbc:Name>
</cac:Contact>

</cac:Party>

</cac:AccountingCustomerParty>

</Invoice>

Ejemplo de envio de factura electronica a la casilla recepdte_chivor@goplicity.com:

Herramientas de tabla FACTURACION PROVEEDOR - Mensaje (HTML)

Archivo  Mensaje Insertar Opciones Formato de texto Revisar Ayuda Disefio Disposicién Q@ :Qué desea hacer?

Eﬁ Segoe Ul s -] a : : 2 98 U Adjuntar archivo - fu L_D:J

B i) Libreta de  Comprobar 71 Adjuntar elemento - Asignar
N K £ - A - 3= direcciones  nombres directiva~

- & [ Firma~ { N
Portapapeles Texto bésico 5 Nombres Incluir Etiquetas 5 Voz

E‘_"@No serd posible entregar este mensaje a recepdte_chivor@goplicity.com. >{ porque |a direccién de correo ya no es valida.

De v
B

Enviar recepdte chiver@goplicity.com.

cc
cco
Asunto FACTURACION PROVEEDOR

L) FACTURA323PDFpdf T FACTURA 323 XMLxml -
'r ] 93KB 38 KB

Estimado cliente AES CHIVOR & CIA 5 CA ESP AES CHIVOR & CIA S CA ESP,

le remitimos como adjunto a este correo, los siguientes documentos para su procesamiento, Factura en PDF ¥ XML.

Saludos Cordiales:
Proveedor xoooomx

Dictar
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